
Schritt für Schritt 
in Richtung Zukunft 

mit der 

– Ausbildungsbroschüre –



SCHON SCHON 
GEWUSST?GEWUSST?

... WIR BILDEN ... WIR BILDEN 
AUS ...AUS ...

Moin, 

schön,
 dass 

du dich 
für eine 

Ausbildung bei 
der VA

K 

interes
sierst.

 Auf den f
olgende

n Seiten e
rfährs

t du, wie 

die spanne
nde und krisens

ichere 
Ausbildung zur/zum 

Verwaltungsfac
hanges

tellten
 Fachri

chtung Kommunal-

verwaltung bei 
uns ablä

uft, was dich
 erwartet u

nd was 

du mitbringe
n sollt

est.

Weißt du
 schon

 wer wir sind 
und was wir machen?

 Nein? 

Dann aufgepas
st: Als Körper

schaft
 des öffent

lichen 

Rechts 
überneh

men wir Dienstle
istungen zum Thema 

Person
al für den ö

ffentli
chen D

ienst. 

Während
 der Ausbildung lern

st du die ges
amte VAK sowie 

durch unsere K
oopera

tion m
it der 

Stadt Ki
el, auch Teile 

der Stadtver
waltung kenn

en. Die Theorie 
lernst 

du block-

weise in 
der Ber

ufsschu
le und in d

er VAB.

Haben w
ir dein 

Interess
e geweckt? 

Dann fre
uen wir uns 

auf deine
 Bewerbung.

Viele G
rüße aus Kiel,

Beeke u
nd Nele (Auszubildend

e der V
AK)



DIE VAKDIE VAK

- Versorgungs-
	 ausgleichskasse
	 der Kommunalverbände
- Seit 1949
- Grundlagen: Gesetz 
	 und Satzung der VAK
- Geschäftsführer: 
	 Nils Lindemann
- Stellv. Geschäfts-
	 führerin: Maike Sandvoß

Faire Bezahlung
TVAöD/TVÖD

krisensicherer
JobAusbildung für 

den eigenen Bedarf

VAKfit
Angebot

ca. 135  
Mitarbeiter*innen

Kiel, Rendsburg, Itzehoe

Mehr 
über uns:



Finanzbuchhaltung Finanzbuchhaltung 
(Zahlungsverkehr,  (Zahlungsverkehr,  

Geldanlagen)Geldanlagen)

Überprüfung & Bewertung von Überprüfung & Bewertung von 
Stellen nach KGSt & TVöD-VKAStellen nach KGSt & TVöD-VKA

Bereich VI für KundenBereich VI für Kunden

Berechnung und Aus-Berechnung und Aus-
zahlung Versorgungs-, zahlung Versorgungs-, 
Witwen- und Waisen- Witwen- und Waisen- 
sowie Altersgelder sowie Altersgelder 

Bereich IIBereich II

LegendeLegende
 Bereich II VersorgungBereich II Versorgung
 Bereich III Finanzen Bereich III Finanzen
 Bereich IV Beihilfekasse Bereich IV Beihilfekasse
 Bereich V Bezügekasse Bereich V Bezügekasse
 Bereich VI   Bereich VI  

	 Neue Geschäftsfelder	 Neue Geschäftsfelder

UNSERE UNSERE 
DIENST-  DIENST-  

LEISTUNGENLEISTUNGEN

Unser 
Imagefilm



Berechnung von Beihilfe- und Berechnung von Beihilfe- und 
Heilfürsorgeleistungen für Heilfürsorgeleistungen für 
Beamt*innen Bereich IVBeamt*innen Bereich IV

Bereich VBereich V
Berechnung & Auszahlung Berechnung & Auszahlung 
von Entgelt & Besoldung  von Entgelt & Besoldung  

für Mitgliederfür Mitglieder

Suche von neuen Mitarbei-Suche von neuen Mitarbei-
ter*innen, Führung der Aus-ter*innen, Führung der Aus-
wahlverfahren und Personal-wahlverfahren und Personal-

verwaltung Bereich VI verwaltung Bereich VI 
für Kundenfür Kunden

Mitglieder/KundenMitglieder/Kunden
- Ämter- Ämter
- Städte- Städte
- Gemeinden- Gemeinden
- Kreise- Kreise
- Zweckverbände sowie- Zweckverbände sowie
- sonstige juristische Personen- sonstige juristische Personen
	 des öffentlichen Rechts.	 des öffentlichen Rechts.

freiwillig	 gesetzlichfreiwillig	 gesetzlich



WISSENS-WISSENS-
WERTESWERTES

Ausschreibungszeitpunkt: 

Sommer für das Folgejahr

Ausbildungsstart 
01. August

Mix aus Praxis und 
theoretischer  

Wissensvermittlung.

Workshops, Schu-lungen & eigenständige Langzeitaufgaben

Wir streben eine Übernahme/

Weiterbeschäftigung nach 

Ausbildungsabschluss an

bieten ein umfangreiches

	 - Fort- und Weiterbildungsangebot

	 - sowie die Verbeamtung  

	   (bei vorliegender 
Voraussetzung)

	 - Work-Life-Balance 

	 - keine Langeweile-Garantie und

	   Gesundheitsmanagement an.

Ausbildung Ausbildung 
1. Lehrjahr1. Lehrjahr



DIE DIE 
VORAUS- VORAUS- 
SETZUNGSETZUNG

teamfähig &
flexibel

- Guter Haupt- oder 
	 Realschulabschluss
- Gute Deutsch-, Mathe- 
	 und WiPo-Kenntnisse

- Freude am Umgang 

	 mit Menschen
- Service- und Bürgerorientiertes 

	 Verhalten

#MOTIVATION
#MOTIVATION

in der Ausbildung#SPASS#SPASS

#SOFTSKILLS#SOFTSKILLS



ALS AUS- ALS AUS- 
BILDUNGS- BILDUNGS- 

BETRIEBBETRIEB
Ausbilderin Ann-Kathrin Kerstan

Praxisanleiter*innen
Ausbildungskooperation mit 
der Landeshauptstadt Kiel

Ausbildungsvergütung 

und Urlaub nach TVAöD

... bilden wir den
Beruf des VerwaltungsfachangestelltenBeruf des Verwaltungsfachangestellten
	 Fachrichtung Kommunalverwaltung (m/w/d)	 Fachrichtung Kommunalverwaltung (m/w/d)
	  aus.

KIELKIEL



Lehrgänge & Prüfung VAB Bordesholm

persönliche Ansprechpartner*innen

In Voll- oder Teilzeit möglich

Verkürzen 

möglich

AusbildungsdauerJahre

Berufssch
ule

Kiel

DIE DIE 
AUSBILDUNGAUSBILDUNG

BEI UNSBEI UNS

Interner 
Unterricht

Folgt unserem 
Azubi-Blog für 
mehr Infos



DAS SIND DAS SIND 
WIRWIR GeschäftsführungGeschäftsführung

Stab der Stab der 
GeschäftsführungGeschäftsführung

Bereich IBereich I
Personal & OrganisationPersonal & Organisation

Bereich IIBereich II
VersorgungVersorgung

Bereich VBereich V
BezügekasseBezügekasse



Stab DigitalisierungStab Digitalisierung

Bereich IVBereich IV
BeihilfekasseBeihilfekasse

Bereich VIBereich VI
Neue GeschäftsfelderNeue Geschäftsfelder

Deine Deine 
Ausbildungs- Ausbildungs- 

abteilungabteilung

Bereich IIIBereich III
FinanzenFinanzen

DatenschutzDatenschutz

InnenrevisionInnenrevision



Noch Fragen? Noch Fragen? 
Unsere Ausbilderin
Ann-Kathrin Kerstan
beantwortet sie dir gerne!
0431/5701-106
Ausbildung@vak-sh.de

Nun geh´ du deinen Schritt 
Nun geh´ du deinen Schritt 

in Richtung Zukunft!
in Richtung Zukunft!

VVersorgungsAAusgleichskasse  
der KKommunalverbände in  

Schleswig-Holstein 
Knooper Weg 71

24116 Kiel
Fotos/Grafiken: shutterstock.com/Elovich; Anna Frajtov; Lera Efremova; artnLera; graphixmania; Reuki;  

schiva; VectorPot; Pand P Studio; JosepPerianes; Freud; Tupungato; autumnn

KONTAKTKONTAKT

#BEWIRB DICH JETZT
#BEWIRB DICH JETZT

vaksh_ausbildung

vaksh_ausbildung

www.vak-sh.dewww.vak-sh.de


